
FORMATION LES OUTILS DIGITAUX DE LA CONDUITE DE PROJET | 1 JOUR

 Organisation de la formation :
 ✅ Intra en présentiel (dans vos locaux)
 ✅ Intra en visioconférence
 ⛔ Inter en présentiel
 ⛔ Inter en visioconférence

Même s’il est toujours possible de conduire un projet avec un crayon, une gomme et un cahier, les applications web vont vous permettre de planifier, commu-
niquer et gérer vos projets de façon beaucoup plus efficace et également bien plus agréable. Il existe de très nombreux outils. En une journée, faites le point 
sur ceux dont vous avez besoin.

 Code module : 278
 Durée : 1 jour / 7 heures
 Composition du groupe : De 2 à 12 personnes
 Pré-requis : Aucun

Public : Chefs et groupes de projet juniors
Accès handicapés : Nous consulter pour adapter 
les modalités de mise en oeuvre

Objectifs pédagogiques :
• Trouver les bons outils
• Mener un projet de manière efficace
• Intégrer les outils au sein du groupe de projet

 Méthodes pédagogiques :
• Réflexion et apports théoriques du formateur
• Travail d'échange
• Etudes de cas et mises en pratique 
• Validation des acquis par des questionnaires, 

tests d'évaluations
• Remise d'un support de cours par voie dématé-

rialisée à l'issue de la formation

Modalités et délais d'accès :
• Délai de réponse à la demande de devis : 48 

heures après prise de contact par téléphone, 
e-mail ou formulaire

Suivi de la formation :
• Feuille de présence émargée par demie-journée
Modalité d'évaluation :
• Questionnaire d'évaluation
Moyens et assistance pédagogiques 
(si formation à distance) : 
• Formation par visioconférence, type classe 

virtuelle, avec assistance technique et pédago-
gique synchrone

• Matériel requis : ordinateur avec webcam, 
micro et casque ou hauts parleurs + connexion 
internet

• Chaque participant doit disposer d'une adresse 
internet valide 

1- Les outils digitaux pour un projet
Brainstorming sur les différents outils connu / utilisé par les stagiaires
Analyse des outils digitaux de l’entreprise

2- Les différents types d'outils
Savoir utiliser les bons outils suivant le besoin (planification de réunion, com-
munication, partage ou stockage d’informations, réunion à distance, gestion du 
temps…)
Savoir choisir les bons outils suivant le type de projet
Reconnaître les outils favorisant la collaboration

3- Les avantages des différents outils
Collaboration
Communication
Stockage des informations
Partage des informations

4- Les inconvénients de certains outils
Problèmes générationnels
Freins à l’intégration de nouveaux outils
Mauvaises connaissances des outils

5- Rester à la page sur les outils digitaux
Savoir rester en permanence en veille
Outils de veille

6- Mise en pratique
S’approprier les outils sélectionnés
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