FORMATION GOOGLE SHEETS | NIVEAU 3 | 3 HEURES |

Google Sheets est une application de tableur en ligne qui peut étre utilisée gratuitement.

Elle est souvent comparée a Microsoft Excel en raison de ses fonctionnalités de base similaires, mais avec 'avantage supplémentaire de la collaboration en
temps réel et de la facilité d'utilisation.

Dans cette formation de 3 heures, vous apprendrez a utiliser les fonctions avancées les plus récentes de Google Sheets, TOCOL, TOROW, HSTACK, VSTA-
CK, CHOOSECOLS et CHOOSEROWS, ainsi que, les fonctions nommeées, et la puissante Arrayformula.

Vous serez guidé pas a pas a travers des legons interactives et des exercices pratiques pour vous aider a maitriser les concepts clés.

Organisation de la formation : Code module : 535 Public : Tout salarié
@ Intra en présentiel (dans vos locaux) Durée : 3 heures Acceés handicapés : Nous consulter pour adapter
@ Intra en visioconférence Composition du groupe : De 2 a 10 personnes les modalités de mise en oeuvre
& Inter en présentiel Pré-requis : Avoir un compte Gmail ou Google
@ Inter en visioconférence Avoir suivi la formation Google Sheets niveau 2
Objectifs pédagogiques : Méthodes pédagogiques : Suivi de la formation :
» Utiliser les fonctions avancées de filtre et de tri « Réflexion et apports théoriques du formateur * Feuille de présence émargée par demie-journée
» Construire ses propres fonctions nommeées  Travail d'échange Modalité d'évaluation :
» Automatiser le remplissage de ses bases de « Etudes de cas, exercices et mises en situation * Questionnaire d'évaluation
données  Validation des acquis par des questionnaires, Moyens et assistance pédagogiques
tests d'évaluations (si formation a distance) :
» Remise d'un support de cours par voie dématé- » Formation par visioconférence, type classe
rialisée a l'issue de la formation virtuelle, avec assistance technique et pédago-

gique synchrone
Matériel requis : ordinateur avec webcam,

Modalités et délais d'acceés :

« Délai de réponse a la demande de devis : 48 micro et casque ou hauts parleurs + connexion
heures aprés prise de contact par téléphone, internet
e-mail ou formulaire » Chaque participant doit disposer d'une adresse

internet valide

P R OGRAMME

1- Exploiter les données de Google Sheets 3- Automatiser I'alimentation de ses données

Trier et filtrer des données avec les formules avancées Utiliser la fonction Arrayformula

Découvrir et utiliser la fonction FILTER Alimenter des tableaux avec Arrayformula et Importange

2- Concevoir ses fonctions nommées 4- Conclusion

Création de fonction personnelle Récapitulation des points clés
Réponses aux questions des apprenants et clarification des points éventuelle-
ment mal compris
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